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1. OBJETO

Describir el sistema de gestidn de envases vacios, sprays y aerosoles, pilas salinas y alcalinas, elementos
mercuriales y baterias y acumuladores de plomo y baterias Ni-Cd_y monitores informdticos generados por
la Unidad donde se estd implantando el Sistema de Gestion Medioambiental, como base para el
mantenimiento de un control eficaz de dicha gestidn.

2. ALCANCE
Todos los residuos anteriormente mencionados producidos por la Unidad en el desarrollo de sus
actividades.

3. REFERENCIAS

- Procedimiento de control de residuos (MA-00-P-005).

- Procedimiento de no conformidades, acciones correctivas y acciones preventivas (MA-00-P-006)
- Instruccidén para la Gestién de Residuos Peligrosos (MA-00-IT-001).

4, DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Definiciones:

- Unidad: La Organizacidn y el espacio fisico total donde se estd implantando el Sistema de Gestién
Ambiental.

Abreviaturas

- MA: Ambiental, Ambientales, Medio Ambiente

- UPV: Universidad Politécnica Valencia

- OV: Area de Medio Ambiente_Oficina Verde

- AA: Areas de Aportacién.

5. REALIZACION

5.1. IDENTIFICACION DE LOS CONTENEDORES

En los siguientes casos, el personal designado por el Comité MA solicita en la OV los contenedores y el
libro-registro de RP’s, la etiqueta y el pictograma para la correcta identificacién de los residuos asi como
un justificante con el tipo y cantidad de contenedores solicitados para poder retirarios en el almacén
general:

Envases vacios: Bidones, etiqueta y pictograma (codificacién Q5//D15//536//C41//H5//A871(7)//B0019,
el pictograma (Nocivo) y el grupo 19 y LER: 150110)

Sprays y aerosoles: Bidones, etiqueta y pictograma (codificacién Q5//D15//536//C41//H5//A871(7)//B0019,
el pictograma (Nocivo) y el grupo 19 y LER: 150110)

Monitores Informdticos: (codificacién Q6//D15//540//C06//H14//A871 (7)//B0019, el pictograma (Peligroso
para el MA) y el grupo 19 y LER: 200135)
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Pilas salinas y alcalinas: Bidones, etiquetay pictograma (codificacién (Q7/D15/537/C24/H5/A817(7)/B0019),
el pictograma (Nocivo) y el grupo 18 y LER: 160604)

Elementos mercuriales:

-Pilas botén: Contenedor especifico, etiqueta y pictograma (codificacién (Q14/R4/540/C16/H6,
H14/A871(4)/B0019) y el pictograma (Téxico, Peligroso para el Medioambiente) y LER: 160603)

-Tubos fluorescentes, ldmparas de mercurio, focos y halégenos: Contenedor para tubos
fluorescentes, etiqueta y pictograma (codificacién (Q6/R4/540/C16/H6, H14/A871(4)/B0019) vy el
pictograma (Téxico, Peligroso para el Medioambiente) y LER: 200121)

Baterias y acumuladores de plomo:
Contenedor especial, etiqueta y pictograma (codificacion (Q7/D15/537/C5,18/H5/A871(4) /B0019) y el
pictograma (Nocivo) y LER: 160604)

Baterias Ni-Cd:
Contenedor especial, etiqueta y pictograma (codificacién (Q5/D15/536/C41/H5/A871(7)/B0019) vy el
pictograma (Téxico, Peligroso para el Medioambiente) y LER: 160604).

La OV dispone de un documento-registro donde se describe la cantidad y localizacién de todos los
contenedores facilitados para la recogida de estos residuos.

5.2. GESTION

Envases vacios, Sprays y aerosoles, Pilas salinas y alcalinas, Pilas botdn (elementos mercuriales),
Baterias / acumuladores de plomo y Baterias Ni-Cd:

Los contenedores habilitados para la recogida de estos residuos son controlados por el responsable MA
de drea correspondiente. Una vez llenos, dicho responsable, asesorado el personal técnico de apoyo al
SGMA indica en la etiqueta la fecha de llenado y cierra el contenedor con el tapén hermético.
Seguidamente, dependiendo de la Unidad, el responsable del drea o el personal téchico de apoyo al SGMA
completa la ficha de RP's (ver anexo MA-00-IT-001A) enviada por la OV antes de que tenga lugar la
recogida que se realiza cuatro veces al afio por el gestor autorizado.

Pilas salinas y alcalinas, Pilas botén:

El profesorado, personal y alumnos las deposita en los contenedores tubulares habilitados en las AA. Si
estos contenedores se llenan antes de la retirada de RP’s programada, el personal téchico de apoyo al
sistema se encargard de vaciarlo en un contenedor homologado de RP’s. Una vez lleno este contenedor, el
personal designado por el Comité MA indica en la etiqueta la fecha de llenado y cierra el bidén con el
tapon hermético. Seguidamente se encarga de almacenarlo y completar la ficha de RP’s (ver anexo MA-
00-IT-001A) enviada por la OV antes de que tenga lugar la recogida trimestral por el gestor autorizado.
Al igual que para el resto de RP's el responsable del drea o el personal técnico de apoyo al SGMA completa
la ficha de RP's (ver anexo MA-00-IT-001A) enviada por la OV antes de que tenga lugar la recogida.

Para las pilas botén, cuando el contenedor tubular se llene el personal técnico de apoyo al sistema avisard
a la OV para que las traslade al almacén general donde se almacenardn y gestionardn del mismo modo que
el resto de residuos mercuriales descrita a continuacion.

Tubos fluorescentes, ldmparas de mercurio, focos y halégenos (elementos mercuriales): La recogida
de estos elementos se realiza de dos formas paralelas en la Unidad:
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1. A fravés del servicio de mantenimiento de la Unidad, el cual indica en el pictograma la fecha de
llenado y envia un correo electrdnico a recicle@upvnet.upv.es o bien llama por teléfono a la OV
(Extension: 78955) indicando la cantidad acumulada en el contenedor y la peticién de traslado del
contenedor o, si lo van a llevar ellos mismos al almacén general de mantenimiento, indicando la fecha
en la que se va a producir dicho traslado.

La OV comunica las peticiones al equipo de recogida, quien traslada el contenedor desde la Unidad
hasta el almacén general de mantenimiento, donde se almacenan hasta su recogida por el gestor
autorizado a peticién de la OV.

2. A través del "Programa integral de Gestién de Averias de Mantenimiento”, programa informdtico
utilizado por todo el servicio de mantenimiento de la UPV (tanto el subcontratado como el central o
el propio de la Unidad) se puede dar un aviso de averia (en este caso, cambiar los tubos fluorescentes
fundidos) rellenando los siguientes campos:

» Aviso de Averia: Nimero de averia.

» Persona de Contacto: En este caso el personal de mantenimiento propio de la Unidad o el Subdirector
de Infraestructuras.

» Fechay hora: El dia concreto que se envia el aviso de averiay la hora.

» Edificio: La ubicacién dentro del espacio fisico de la Unidad grosso modo.
Bloque (piso, despacho, etc.): La ubicacidn concreta de la averia.

Descripcién de la averia: Explicacién a grosso modo del tipo de averia producida.

v v v

Clasificacién del aviso: Dentro de la tipologia establecida por el programa (Climatizacién,
electricidad, etc.) se elige la adecuada segtin el tipo de averia.

» Tipo de problema.

Una vez enviado el aviso de cambio de tubos fluorescentes a la empresa contratada por la UPV para
el mantenimiento de la universidad, ésta emite un parte de contestacién a la persona de contacto
indicando los datos del servicio (campo denominado "Descripcién técnica” donde se indica que solucion se
le ha dado a la averia) y los datos del personal técnico encargado. Una vez realizado el cambio de los
tubos fluorescentes la empresa los lleva hasta el almacén general de mantenimiento, donde se almacenan
hasta su recogida por el gestor autorizado a peticién de la OV.

El gestor autorizado es quien se encarga de recoger los Residuos Peligrosos de la UPV y por tanto
sigue el mismo proceso de gestidn realizdndose la recogida cuatro veces al afio. Si no se pueden almacenar
los contenedores hasta su recogida, el personal designado por el Comité MA puede llevarlos a la OV.

5.3. MECANISMOS DE CONTROL
Como mecanismo de control se establece la identificacién de los distintos contenedores habilitados para
el almacenamiento temporal de los anteriores residuos, los registros documentales derivados de la
retirada de los mismos y de esta instruccién y el libro registro que debe rellenar el personal designado
por el Comité MA. Con el objeto de tener un control de la evolucién de las cantidades generadas y
gestionadas se establece un sistema de medicién basado en:

Envases vacios: Kg descritos en la ficha de retirada de RP’s.

Sprays y aerosoles: Kg descritos en la ficha de retirada de RP’s.

Pilas salinas y alcalinas: N° contenedores llenos

Pilas botdn: N° contenedores llenos

Tubos fluorescentes, ldmparas de mercurio, focos y halégenos: N° de piezas
Baterias y acumuladores de plomo: Kg descritos en la ficha de retirada de RP’s
Baterias Ni-Cd: Kg descritos en la ficha de retirada de RP’s.

Monitores Informaticos: Unidades
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5.4. SITUACIONES ANORMALES
Cualquier desvio de la presente instruccion medioambiental genera la correspondiente No Conformidad,
para lo cual se siguen los pasos especificados en el procedimiento de no conformidades, acciones
correctoras y acciones preventivas (MA-00-P-006).

6. RESPONSABILIDADES

ov:

- Controlar el proceso de recogida selectiva de envases vacios, sprays y aerosoles, pilas salinas y
alcalinas, elementos mercuriales, baterias y acumuladores de plomo y baterias Ni-Cd, proporcionando
los medios necesarios.

- Enviar las fichas de retirada de RP's al personal designado por el Comité MA y comunicarle la fecha
de retirada por parte del gestor autorizado.

- Comunicar al servicio de mantenimiento de la Unidad la fecha de retirada por parte del gestor
autorizado de los elementos mercuriales.

Responsable MA de drea:

- Controlar los contenedores habilitados para la recogida de estos residuos y fechar el llenado del
mismo.

- Dependiendo de la Unidad cumplimentar las fichas de retiradas de RP”s.

Personal técnico de apoyo al SGMA:

- Solicitar en la OV el contenedor correspondiente al residuo que se recoge con la codificacién
adecuada.

- Solicitar a la OV las fichas de retiradas de RP's especificas de la Unidad. Dependiendo de la Unidad
cumplimentar dichas fichas.

- Solicitar al Servicio de Mantenimiento de la Unidad los correos electrénicos enviados para la
retirada de tubos fluorescentes. Para el caso de los elementos mercuriales “"Tubos fluorescentes,
Idmparas de mercurio, focos y halégenos”, el servicio de Mantenimiento debe dar el aviso de averia a
través del “Programa integral del Gestién de Averias de Mantenimiento” y guardar en su ordenador
los partes con la confirmacién que la averia ha quedado resuelta que se producen a través del
“Programa integral del Gestién de Averias de Mantenimiento”.

- Controlar la retirada de los distintos contenedores por parte del gestor autorizado.

- Cumplimentar los libros registro de RP's.

- Archivar los registros MA derivados de esta instruccion técnica.

- Elaborar, al menos una vez al afio, el correspondiente apartado dentro del informe general de control
y seguimiento de RP’s de la Unidad e informar al Comité MA.

7. REGISTROS MA

Nombre Funcién Responsable de | Responsable de Periodo de
revisar archivar archivo
Libro registro de | Controlar la evolucidn Subdlrgcfor Personal técnico o
RP’s de los RP’s MA/Presidente de apoyo al SGMA 3 affos
del Comité MA Poy
Registro de Controlar los RP’ s Mi‘jtl)’igsizz\:e Personal técnico 3 afios
recogida de RP”s recogidos de apoyo al SGMA

del Comité MA
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Registros derivados
N del USOA del Subdirector , .
Programa integral | Controlar los elementos . Personal técnico "
- . . MA/Presidente 3 afios
de Gestion de mercuriales recogidos " de apoyo al SGMA
. del Comité MA
Averias de
Mantenimiento”
Informe general de
control y Controlar todos los P
L ) " Personal técnico 3
seguimiento de residuos generados por Comité MA de apovo al SEMA 3 aflos
Residuos de la la Unidad poy
Unidad
8. CAMBIOS EN LA DOCUMENTACION

Revisién actual en vigor/ Sustituye a
fecha

de

Modificaciones con respecto al anterior

05 / Sustituye a Revisién 04 de 11/02/06

e}

Se modifica en la pdgina 2, apartado 5.2., en pilas
salinas y alcalinas, Pilas botdn; “recogida bianual”
por “recogida trimestral”.
Se modifica en la pdgina 3, apartado 5.3; En Pilas
salinas y alcalinas: “kg descritos en la ficha de
retirada de RP's" por "N° de contenedores llenos”.

9. ANEXOS
No procede.

FIN DEL DOCUMENTO







